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АННОТАЦИЯ 

В настоящем документе представлены сведения необходимые для работы с 

программным комплексом «Военно-учетный стол» (далее по тексту ПК ВУС или 

просто программа) ЯИТЛ.10225-01. 

В разделе 1 настоящего документа приводятся сведения о назначении про-

граммного комплекса «Военно-учетный стол». 

В разделе 2 приводятся сведения о составе программных и технических 

средств, необходимых для функционирования программного комплекса. 

В разделе 3 приводится описание входных и выходных данных программного 

комплекса. 

В разделе 4 приводится описание запуска программного комплекса для 

выполнения функций программы. 

В разделе 5 приводится описание порядка работы с программным 

комплексом, в котором представлена работа с картами воинского учета граждан в 

организациях и ОМСУ, обобщение учетных форм и формирование сводных форм, 

обмен данными между нижестоящими и вышестоящими органами, формирование 

табличных отчетов произвольной формы в схеме объектов и картотеке граждан, 

работа с классификаторами, ведение БД на нескольких компьютерах, 

разграничение прав пользователей, настройка программы. 

В разделе 6 представлены сообщения выдаваемые пользователю ПК ВУС. 

Для работы с ПК ВУС пользователю необходимо ознакомиться с настоящим 

документом «ПК ВУС  Руководство пользователя». 
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ВВЕДЕНИЕ 

 В настоящем документе представлены сведения необходимые для обеспе-

чения выполнения программного комплекса «Военно-учетный стол» 

ЯИТЛ.10225-01. 

Программный комплекс «Военно-учетный стол» может применяться работ-

никами военно-учетных столов в организациях и органах местного самоуправле-

ния, организациях, имеющих мобилизационное задание на расчетный год, где тре-

буется управление большим объемом данных и для автоматизации процессов по-

вседневной деятельности этих работников. 

Для работы с ПК ВУС пользователю необходимо ознакомиться с настоящим 

документом «ПК ВУС. Руководство пользователя». 
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1. Назначение программы. 

Программный комплекс «Военно-учетный стол» предназначен для автомати-

зации процессов деятельности работников военно-учетных столов, органов местного 

самоуправления по ведению первичного воинского учета, и специалистов организа-

ций при решении ими повседневных задач по учету военнообязанных граждан, пре-

бывающих в запасе и граждан подлежащих призыву, а также для обеспечения перио-

дичного предоставления сведений в военные комиссариаты. 

ПК «ВУС» позволяет сократить трудоемкость работ должностных лиц в про-

цессе учета персональных данных граждан и формирования отчетной информации. 

Программа повышает достоверность и оперативность получения отчетов и статисти-

ческих сведений. Имеет возможность конвертировать данные любой кадровой си-

стемы в базу данных программного комплекса. А также формировать и отслеживать 

структуру органов, находящихся в подчинении, собирать от подчиненных объектов 

информацию, обобщая, передавать в вышестоящие органы.  

Разработанный программный комплекс, реализует функции воинского учета и 

бронирования граждан, пребывающих в запасе, обеспечивает совместимость баз дан-

ных через единую систему классификации и кодирования. 

Для работников военно-учетного подразделения организации или ОМСУ 

программа предоставляет следующие функции: 

- создание и ведение электронной картотеки граждан, работающих в орга-

низации (офицеры запаса, солдаты/сержанты запаса, призывники, невоеннообя-

занные сотрудники); 

- поиск личных карточек в электронной картотеке по произвольному от-

бору учетных параметров; 

- создание отчетов произвольной формы по результатам поиска; 

- создание и ведение электронной картотеки организаций; 

- формирование и печать отчетных документов по установленным формам  

(списки  изменений учетных данных военнообязанных для передачи в военные 

комиссариаты, форма №6,  форма №18 , отчетные документы по бронированию); 
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- контроль корректности электронной картотеки при создании формы №6; 

- формирование пакета изменений учетных данных военнообязанных, ра-

ботающих в организации, для передачи в военный комиссариат в электронном 

виде; 

- формирование отчетных документов на забронированных ГПЗ. 

- ведение одной базы данных с нескольких компьютеров, как с помощью 

сети, так и без нее. 

Для автоматизации работы программный комплекс «Военно-учетный стол» 

предоставляет возможность: 

- ведения схемы отчетности объектов; 

- ведения электронной картотеки организаций, объектов осуществляющих 

воинский учет; 

- формирования статистической информации; 

- получения обобщенной формы №6 за все подотчетные объекты. 

Электронный ключ SentinelHASP/Рутокен S для защиты от несанкциониро-

ванного копирования и активизации программного комплекса включается в ком-

плект поставки. 
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2. Условия выполнения программы. 

Минимальные требования к конфигурации ПЭВМ для функционирования 

ПК ВУС: 

- процессор Pentium IV 3.0 ГГц; 

- не менее 512 МБ RAM; 

- не менее 100 МБ свободного пространства HDD; 

- наличие CD-ROM.  

Рекомендуемая конфигурация ПЭВМ для функционирования ПК ВУС: 

- процессор Intel Pentium Core 2 Duo 2.4 ГГц; 

- 2 ГБ RAM; 

- 1 ГБ свободного пространства HDD; 

- наличие CD-ROM. 

ПК ВУС работает под управлением ОС WINDOWS XP/Vista/7/8/10.  

Для просмотра и печати выходных документов и загрузки документов из 

шаблонов на компьютере должен быть установлен Microsoft Word и Excel версии 

не ниже 97. 
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3. Входные и выходные данные. 

Входными данными ПК ВУС являются: 

- данные сотрудников по воинскому учету в организациях (органах местного 

самоуправления) и администрациях городов, районов, субъектов Российской Федера-

ции для ведения воинского учета в БД программного комплекса; 

- данные об элементах классификации (например, об улицах, организациях и 

другие) для ведения классификаторов и нормативно-справочной информации в БД 

ПК для обеспечения функционирования ПК ВУС; 

- информация от подчиненных объектов, требующая обобщения. 

Выходными данными ПК ВУС являются: 

- электронная картотека граждан, работающих в организации (офицеры за-

паса, солдаты/сержанты запаса, призывники, невоеннообязанные сотрудники); 

- печатные документы формы №6; 

- сведения об обеспеченности трудовыми ресурсами; 

- информационная карта; 

- информационная карта мобзаданий; 

- печатные документы КУО (Формы №18); 

- паспорт организации; 

- обобщенные формы; 

- учетная карточка (солдата); 

- карточка первичного учета (офицера); 

- карта первичного учета призывника; 

- форма №10; 

- карточка Т-2; 

- карточка Т-2 ГС; 

- адресный листок прибытия; 

- алфавитная карточка; 

- сведения о гражданине подлежащем ВУ; 

- удостоверение об отсрочке от призыва; 



9 
ЯИТЛ.10225-01 34 01 

 

- карточка оповещения; 

- листок сообщения; 

- расписка о приеме документов ВУ; 

- сведения о гражданине, подлежащем воинскому учету, при принятии (по-

ступлении) его на работу (в образовательную организацию) или увольнении (от-

числении) его с работы (из образовательной организации) 

- справка взамен удостоверения для оформления отсрочки о призыв на во-

енную службу по мобилизации и на военное время; 

- удостоверение об отсрочке от призыва на военную службу по мобилиза-

ции и на военное время; 

- справка из   учебного заведения для военного комиссариата; 

- форма № Т-2 (ВУР); 

- форма Т-2 (сокращенный вариант); 

- форма Т-2 ГС (сокращенный вариант); 

- документы в списке для организаций и ОМСУ:  

1) Сведения о гражданах, состоящих на воинском учете, а также о граж-

данах, не состоящих, но обязанных состоять на воинском учете; 

2) Список граждан, пребывающих в запасе для сверки учетных сведений 

о воинском учете содержащихся в личных карточках; 

3) Список принятых на учет; 

4) Список уволенных; 

5) Список граждан мужского пола 15-ти и 16-ти лет; 

6) Именной список граждан женского пола; 

7) Сведения об изменениях семейного положения, образования, струк-

турного подразделения организации, должности, места жительства 

или места пребывания, состояния здоровья (получении инвалидности) 

граждан, состоящих на воинском учете; 

8) Ведомость на выдачу удостоверений об отсрочке; 

9) Донесение о численности работающих и забронированных граждан, 
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пребывающих в запасе;  

10) Список граждан указанного года рождения, а также граждан старших 

возрастов, не состоящих, но обязанных состоять на воинском учете, 

подлежащих первоначальной постановке на воинский учет в указан-

ном году; 

11) Бланк ведомости об отсрочке; 

12) Список граждан, подлежащих призыву; 

13) Перечень организаций, осуществляющих эксплуатацию жилых поме-

щений, образовательных учреждений и иных организаций, находя-

щихся на территории; 

14) Тетрадь по обмену информацией военного комиссариата; 

15) Именной список граждан, отправленных в команде; 

16) Именной список контрольного оповещения граждан, пребывающих в 

запасе, предназначенных в партию; 

17) Список граждан указанного года рождения, а также граждан старших 

возрастов, не состоящих, но обязанных состоять на воинском учете, 

подлежащих первоначальной постановке на воинский учет в указан-

ном году; 
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4.Выполнение программы. 

4.1 Порядок установки ПК ВУС. 

Для установки ПК ВУС необходимо вставить диск с программой в СD/DVD 

привод компьютера. На экране монитора появиться окно установки программы.  (Ри-

сунок 1). 

  

                                                               Рисунок 1 

Если автозагрузка диска не сработала, то необходимо запустить диск вручную: 

Меню Пуск - Мой Компьютер - CD/DVD дисковод - Setup.exe. 

В появившемся окне, указана последовательность установки компонентов 

программы. Следует поочередно нажимать с «Шаг 1» по «Шаг 3» для запуска инстал-

лятора выбранного компонента. В открывающихся окнах инсталлятора оставить все 
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параметры по умолчанию и нажимать кнопку «Далее» пока установка не завер-

шиться. 

Если в комплекте с ПК ВУС поставляется ключ, то следует произвести 

установку соответствующего драйверов ключа выбрав одну из записей  (Рисунок 

2).  

  

                                                           Рисунок 2 

После чего, откроется окно установщика, в котором необходимо нажать 

«Next» (Рисунок 3). 
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                                                             Рисунок 3 

По окончанию установки нажмите «Finish» (Рисунок 4). 

 

                                                                       Рисунок 4 

После установки драйвера ключа, можно приступать к установке самой про-

граммы.  

4.1.1. Шаг 1. Установка СУБД Postgres. 

Для установки СУБД Postgres требуется зайти в Windows пользователем 

с правами администратора.              

Выбираем кликом мыши «шаг 1. СУБД Postgres» (Рисунок 5). 
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                                                            Рисунок 5 

Появится окно «Установка СУБД PostgreSQL 8.3», нажимайте кнопку «Да-

лее» или «Установить», до тех пор, пока установка не завершится (Рисунок 6). По 

завершению установки нажмите «Закрыть» (Рисунок 7). 
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                                                                Рисунок 6 

 
                                                       Рисунок 7 

4.1.2. Шаг 2. Установка ОСПО ВУС. 

Установку следует проводить после установки СУБД Postgres. Выбираем кли-

ком мыши «Шаг 2. Установка ОСПО ВУС» (Рисунок 8). 
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                                                             Рисунок 8 

 

Появится окно «Установка ОСПО ВУС 2.8.0», нажимайте кнопку, «Вперед» 

или «Установить», до тех пор, пока установка не завершится (Рисунок 9).  

 

 
                                                                Рисунок 9 
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По завершению установки нажмите «Выход» (Рисунок 10). 

 
                                                             Рисунок 10 

4.1.3. Шаг 3. Установка Рабочего места ПК ВУС. 

Установку следует проводить после установки ОСПО ВУС.  

Появится окно «Установка ПК Военно-учетный стол», нажмите кнопку, 

«Установить» (Рисунок 11).  

 

                                                          Рисунок 11 
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По завершению установки нажмите «Выход» (Рисунок 12). 

 

                                                   Рисунок 12 

После завершения шагов 1-3 на рабочем столе появится ярлык «ОСПО ВУС» 

(Рисунок 13). 

                                              

                                                Рисунок 13 

4.1.4. Шаг 4. Развертывание Начальной Базы данных. 

После успешной установки ПК ВУС следует развернуть начальную Базу дан-

ных (БД). 

При нажатии на «Шаг 4» откроется папка с архивом резервной копии началь-

ной БД. Архив Начальной БД следует вынести на рабочий стол.  
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Для проделывания шага 4, следует открыть «ОСПО ВУС», перейти в папку 

«Утилиты администратора» и открыть программу «Резервное копирование» (Рисунок 

14). 

 

                                                             Рисунок 14 

В окне резервного копирования нажать на кнопку «Принять» в верхней панели 

окна или пункт меню «Журнал» - «Добавить в список» и указать путь к архиву ре-

зервной копии с рабочего стола. После приема архив отобразиться в списке про-

граммы (Рисунок 15). 

 

                                                        Рисунок 15 

Для восстановления выделить архив резервной копии, нажать в верхней па-

нели окна пункт меню «Файл» - «Восстановить» (Рисунок 16).  
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                                                Рисунок 16 

По завершению процесса восстановления копии установка ПК ВУС считается 

завершенной. 

4.1.5. Первоначальная настройка ПК ВУС. 

По завершению этапа установки ПК ВУС следует открыть программу и про-

вести регистрацию объекта. Для этого открыть «ОСПО ВУС», перейти в папку ПК 

ВУС и запустить программу «Военно-учетный стол» (Рисунок 17). 

 

Рисунок 17 

Убедитесь, что электронный ключ SentinelHASP/Рутокен S вставлен в 

компьютер. 

При запуске, на экране входа в программный комплекс, ввести в поле логин 

«ADMINI»  и пароль «ADMINI» и нажать на кнопку «Запустить». При последующем 

запуске программы вводить эти данные не потребуется (Рисунок 18).  
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                                               Рисунок 18 

При первом входе в программу появится окно «Регистрация объекта». В дан-

ном окне представлена информация об объекте, на котором установлен ПК ВУС. В 

поле «Наименование объекта» - пишется полное наименование объекта. (Рисунок 

19). 

 

                                                    Рисунок 19 

В поле "Объект по классификатору" можно привязать объект к одному из 

представленных в классификаторе - Орган местного самоуправления, организация и 
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др. Тогда  поля «Тип объекта» и «Наименование объекта» будут установлены автома-

тически. 

В поле "Пароль экспорта/ импорта данных" хранится пароль, используе-

мый при обмене данными. Для открытия всех пакетов обмена с данного рабочего ме-

ста потребуется указанный пароль. 

"Действующий расчетный/ отчетный год" — это год, который будет фигу-

рировать в выходных (печатных) формах. Его следует изменять при наступлении оче-

редного отчетного периода. 

Данные из "Сведения для подписной части форм" будут выводиться в 

формы при печати (сформированные в MS Word). 

После заполнения нужных полей нажать на «Сохранить». 

 

5. Знакомство с программой. 

5.1. Модули в ПК ВУС. 

Интерфейс программы представляет собой модули, расположенные внутри 

главного окна. Для открытия модуля, следует нажать на кнопку «Модуль» в верхней 

панели главного окна и выбрать нужный из выпадающего списка (Рисунок 20). 

 

Рисунок 20 
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5.1.1. Модуль «Центр информации». 

При открытии модуля появится окно с вводной информацией о программном 

комплексе и о последних обновлениях программного комплекса с описанием новов-

ведений. На боковой панели модуля «Центра информации» находятся кнопки быст-

рого доступа к различным функциям и модулям ПК ВУС. «Центр информации» ав-

томатически открывается при запуске ПК ВУС. По желанию, автоматическое откры-

тие можно выключить, сняв соответствующую галку «Показывать при запуске» (Ри-

сунок 21).   

 

                                                  Рисунок 21 



24 
ЯИТЛ.10225-01 34 01 

 

5.1.2. Модуль «Схема объектов». 

Данный модуль содержит структуру объектов, учет которых ведется в про-

грамме. Такими объектами могут быть органы власти, органы местного самоуправле-

ния, организации и другие. «Схема объектов» строится по иерархическому прин-

ципу. В подчинение вышестоящему объекту ставятся нижестоящие (Рисунок 22). 

 

                                                            Рисунок 22 

Рассмотрим все функции модуля «Схема объектов», которые доступны через 

меню и панель кнопок. В боковой панели находятся кнопки для взаимодействия со 

«Схемой объектов». 

• Списки – фильтрация типов организаций. Чтобы отфильтровать список 

по типу объекта необходимо поставить галку напротив нужного варианта — в списке 

останутся только соответствующие организации (Рисунок 23). 
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                                                                Рисунок 23 

• Добавить – добавление нового объекта. В данном окне вводятся основ-

ные сведения об объекте: Наименование, Тип, Участие в обобщении и Участие в об-

мене (Рисунок 24). 

 

 

                                                         Рисунок 24 

По умолчанию объекту присваивается тип: «Нет типа». У объекта с типом 

"Нет типа" нет форм и других данных, он может использоваться для образования 

групп. 

Признак "Участие в обобщении" разрешает или запрещает суммирование дан-

ных от объекта при получении суммарной формы в вышестоящем объекте. 
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Признак "Участие в обмене" разрешает или запрещает выгрузку форм и дру-

гих данных объекта при формировании пакетов для передачи (Обмен). 

Кнопка "Проверить на совпадения" ищет в схеме объекты с похожим наиме-

нованием и составляет их список для контроля случайного ввода двойников. 

• Изменить – позволяет изменить карточку выделенного объекта 

• Другое-  из подпункта меню при нажатии кнопки «Другое» можно вы-

брать следующие операции (Рисунок 25): 

 

  

                                                             Рисунок 25 

Вставить – добавление нового объекта, между текущим и вышестоящим. 

Вырезать – удаление объекта из «Схемы Объектов», без удаления нижесто-

ящих, нижестоящие в этом случае, ставятся в подчинение вышестоящему удаленного 

объекта. 
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Заменить – функция позволяет заменить выбранный объект на любой другой 

из классификатора объектов. При этом все подчиненные объекты перейдут под вы-

бранный из классификатора объект, «Картотека персонала» также перейдет под вы-

бранный объект. А сам объект будет удален. 

Обновить – позволяет обновить все окно «Схемы объектов». 

Операции «Раскрыть ветвь сверху до объекта», «Раскрыть все под объек-

том», «Свернуть все под объектом» – предназначены для быстрого управления дре-

вовидным списком объектов. 

Печать- позволяет вывести на печать весь список из «Схемы объектов» в раз-

личных форматах с возможностью редактировать данный список (рисунок 26). 

 

                                                          Рисунок 26 

• Найти – поиск организации по наименованию. Для начала поиска необ-

ходимо ввести искомое значение в поле ввода и нажать на кнопку Найти или F4 (Ри-

сунок 27). 
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                                                      Рисунок 27 

• Обмен и сверка- обеспечивает Прием/ Передачу «Схемы объектов» на 

внешних носителях с помощью пакетов передачи. А также загрузку картотеки орга-

низаций вместе с их формами в «Схему объектов» из MS Word или MS Excel (Рису-

нок 28). 

 

Рисунок 28 

• Вид - позволяет изменить внешний вид окна «Схемы объектов». И от-

крывает поле в главном окне справа, которое мы назовем «Сведения объекта». При 

выделении Формы и другие данные- скрывается/показывается одноименная вкладка 

с перечнем доступных форм объекта для ведения и печати. При выделении Обобщен-

ные формы-показывается/скрывается одноименная вкладка для обобщения форм вы-

деленного объекта. При выделении пункта Пояснения - показывается/скрывается од-

ноименная информационная вкладка (Рисунок 29, 30). Также, при желании, их можно 

скрыть, нажав второй раз на необходимый пункт. 
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Рисунок 29 
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                                                 Рисунок 30 

Настроить колонки дерева объектов- открывает окно настройки, в котором 

можно добавить в «Схему объектов» новые колонки, удалить лишние, изменить сор-

тировку (Рисунок 31). 
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                                                   Рисунок 31 

Цвет таблицы Схема объектов и Шрифт таблицы Схема объектов – уста-

навливают размер и цвет шрифта таблицы (Рисунок 32, 33). 

 

                     Рисунок 32 

 

              Рисунок 33  

При нажатии на Стандартная, Крупная, Средняя, Мягкая  проис-

ходит изменение вида основного окна программы. 
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Как говорилось выше, поле «Сведения объекта» содержит 3 вкладки: 

«Формы и другие данные», «Обобщенные формы», «Пояснения» с формами и зада-

чами, которые может решать, выделенный объект (Рисунок 34).  

 

                                                Рисунок 34 



33 
ЯИТЛ.10225-01 34 01 

 

Для различных типов объектов создаются различные формы документов, они 

выделены черным шрифтом. Серым шрифтом показаны формы, которые данным объ-

ектом не используются. Например  для Люберецкого муниципального района Мос-

ковской области (рисунок 35) создаются формы на рисунке 36. 

 

                                               Рисунок 35 

 

                                                    Рисунок 36 
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А для ИП «Ванюшин» на рисунке 37, возможно работать только с «Картоте-

кой граждан» (Рисунок 38). 

 

Рисунок 37 

 

Рисунок 38 

Пункты меню вкладки «Формы и другие данные» на рисунке 39 осуществляют 

следующие функции: 

  

                                                       Рисунок 39 

Открыть – открывает форму, выделенную в списке форм для изменения. 

Печать - под печатью в данном случае понимается формирование документов 

в формате MS Word, из которого в последствии можно будет произвести печать со 

всеми необходимыми настройками. 
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Также, в случае необходимости, можно изменить уже сформированный доку-

мент в самом редакторе MS Word. Все сформированные документы сохраняются в 

папке: 

<диск Windows>:\Documents and Settings\<имя пользователя>\Application 

Data\KPIS\DOC 

Быстро перейти к ней можно из пункта меню: . Уда-

лить – удаляет выделенную форму.  

 

Если в форме отображаются параметры из другой формы, пара-

метры остаются не удаленными, до тех пор, пока исходная форма 

не будет удалена. 

Например, в форме Паспорт организации имеется поле ИНН.  

Исходное положение данных поля ИНН –КУО (Форма №18) и если 

навести курсор на поле, то в подсказке будет показано исходное 

место хранения значений данного поля. 

 

Если удалить форму Паспорт организации, то значение ИНН не 

удалится. И снова, открыв Паспорт организации или КУО, можно 

будет его увидеть. 

Но если удалить форму КУО, то вместе с ней удаляться и все поля, 

которые в ней хранятся, в том числе и ИНН. И тогда в Паспорте 

организации поле ИНН окажется пустым. 

Рассчитать- позволяет рассчитать выделенную в списке форму.  

Обмен – прием/передача выделенной формы или всех форм на внешнем носи-

теле, а также загрузка форм из MS Word с помощью шаблонов. 
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Вкладка «Формы и другие данные» из поля «Сведения объекта» содержит 

следующие возможности и задачи: Бронирование и воинский учет, Сведения объ-

екта/ организации (Рисунок 40). 

  

                                                        Рисунок 40 

Бронирование и воинский учет - рассчитывает формы для отчета по брони-

рованию и раскрывает картотеку граждан. 

Список организаций, осуществляющих бронирование - формирует список 

организаций, ведущих бронирование (рисунок 41). 

 

                                                   Рисунок 41 
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Форма 6- Рассчитывает и формирует на печать документ «Форма №6».  

Печатный вид формы на рисунке 42. 

 

                                                             Рисунок 42 

Сведения об обеспеченности трудовыми ресурсами - рассчитывает Форму 

«Обеспеченность трудовыми ресурсами (руководителями , специалистами,  квалифи-

цированными рабочими и служащими) из числа граждан, пребывающих в запасе, на 

период мобилизации и на военное время. Печатный вид формы на рисунке 43. 

 

                                                     Рисунок 43 

Картотека граждан- обеспечивает вход в модуль «Картотека граждан» из 

модуля «Схема объектов». 

Сведения о неисполнении должностными лицами организаций и гражда-

нами обязанностей по воинскому учету, мобилизационной подготовке и мобили-
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зации»- формирует отчет «Сведения о неисполнении должностными лицами органи-

заций и гражданами обязанностей по воинскому учету, мобилизационной подготовке 

и мобилизации» (Рисунок 44). 

 

                                                       Рисунок 44 

Печатная форма на рисунке 45. 

 

                                                             Рисунок 45 

Журнал проверок осуществления ПВУ -формирует журнал проверок об 

осуществлении первичного воинского учета  (Рисунок 46). 
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                                                Рисунок 46  

Печатная форма журнала на рисунке 47. 

 

                                                 Рисунок 47 

Вкладка «Сведения объекта/организации» содержит следующие возможно-

сти и задачи- Расширенные сведения, Информационная карта, Информационная 

карта (для МВК), КУО (Форма №18), Паспорт организации (Рисунок 48). 
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                                                   Рисунок 48 

Расширенные сведения- возможность занесения дополнительных данных 

для работы со «Схемой объектов» и отдельно с каждым объектом (Рисунок 49). 

  

                                                      Рисунок 49 

Информационная карта - форма для ведения данных о бронировании (Рису-

нок 50). 
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                                                       Рисунок 50 

Печатная форма Информационной карты на рисунке 51. 

 

                                                          Рисунок 51 
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Информационная карта (для МВК) - отчетная форма для организаций, осу-

ществляющих воинский учет и бронирование (Рисунок 52). 

 

                                                            Рисунок 52 

Печатная форма на рисунке 53. 

 

                                                       Рисунок 53 
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КУО (Форма№18) - карточка учета организации для предоставления в воен-

ные комиссариаты, предоставляется ежегодно (Рисунок 54). 

 

                                                            Рисунок 54 

Печатная форма на рисунке 55. 

 

                                                  Рисунок 55 
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Паспорт организации – форма, отражающая сведения об организации (Рису-

нок 56). 

 

                                                 Рисунок 57 

Печатная форма документа представлена на рисунке 58. 

 

                                         Рисунок 58 



45 
ЯИТЛ.10225-01 34 01 

 

Вкладка «Обобщенные формы» - рассчитывает и обобщает формы для объек-

тов, имеющих в своем составе подчиненные объекты (Рисунок 59).  

 

Рисунок 59 

5.1.3. Картотека граждан. 

Окно с «Картотекой граждан» можно открыть через пункт меню: Модуль - 

Картотека граждан (Рисунок 60). В этом случае, в окне появится общий список граж-

дан.  

 

                                                     Рисунок 60 

Если необходимо открыть список граждан, относящихся к конкретной органи-

зации, для этого, откройте «Схему объектов», в перечне объектов выберите нужную 
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вам организацию (одним кликом левой кнопки мыши) и в области «Сведения объ-

екта» во вкладке «Формы и другие данные» выберите Бронирование и воинский 

учет - Картотека граждан (Рисунок 61). 

 

                                           Рисунок 61 

 Дважды кликнув по строке, откроется «Картотека граждан» данной органи-

зации в отдельном окне. Окон с «Картотекой граждан» может быть неограниченное 

количество. 

При открытии «Картотеки граждан» происходит автоматическая проверка 

категории запаса и разряда запаса граждан. Возникает запись о совершенном дей-

ствии, а данные логического контроля отражаются в главном окне (Рисунок 62, 63). 

 

Рисунок 62 
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Рисунок 63 

Открывая сообщения, вы можете проверить и произвести необходимое дей-

ствие (Рисунок 64). 

 

Рисунок 64 

Окно с «Картотекой граждан» аналогично окну «Схема объектов» имеет 

условно две основные области: «Список граждан» -с ФИО и военно-учетными дан-

ными граждан (Рисунок 65) и «Сведения гражданина» (Рисунок 66)   с вкладками. 

  

Рисунок 65 

«Карточки гражданина», «Статистика» и «Пояснения».  
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                                             Рисунок 66 

На вкладке «Карточки гражданина» расположена панель кнопок для работы с 

формами документов и карточками граждан (рисунок 67). 
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Рисунок 67 

Открыть- открывает необходимую форму. 

Печать- выводит на печать выделенную форму. 

Печать группы – служит для печати форм сразу по нескольким гражданам. 

Обмен- служит для приема/передачи форм и карточек. 

Удалить- удаляет выделенную форму.  

Во вкладке «Карточки гражданина» содержатся – Данные ОМСУ, Данные 

сотрудника организации, Дополнительные сведения, Печать (Дополнительные 

документы).  

В зависимости от типа организации воинский учет ведется по различным 

формам. При выборе, например, при регистрации объекта тип объекта - орган мест-

ного самоуправления (Рисунок 68) воинский учет будет вестись по карточкам из 

Данные ОМСУ (Рисунок 69). 

 

Рисунок 68  
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Рисунок 69 

При выборе, например, при регистрации объекта тип объекта - организация, 

воинский учет будет вестись по карточке Форма №10 или Т-2 из Данные сотруд-

ника организации (Рисунок 70,71). 

 

 

Рисунок 70 

 

 

Рисунок 71 

 

Рассмотрим пример. Для открытия Формы №10 на определённого военнообя-

занного сотрудника необходимо выделить его (одинарным кликом мыши) в списке, 

затем двойным щелчком мыши открыть «Форму №10» (Рисунок 72). 
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                                                           Рисунок 72  

Откроется электронная карточка Форма №10 (рисунок 73). 

 

                                                             Рисунок 73 

После заполнения таблиц карточки ее можно распечатать в формате MS Word, 

нажав кнопку «Печать» (Рисунок 74). 

 

                                                         Рисунок 74 

Печатная форма документа представлена на рисунке 75. 
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                                                            Рисунок 75 

Аналогичным образом открываются другие формы документов из вкладки 

«Карточки гражданина» - Карта первичного учета призывника, Карточка первичного 

учета, Учетная карточка, Т-2, листок сообщения и другие. 

Вывести на печать полученные формы документов можно также, нажав кнопку 

«Печать» на панели кнопок на вкладке «Карточки гражданина» (рисунок 76). 

 

                     Рисунок 76 
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 В области «Сведения гражданина» можно открыть вкладки: «Статистика» и 

«Пояснения» (Рисунок 77). 

  

                                          Рисунок 77 

 Чтобы вызвать на экран данные вкладки необходимо нажать кнопку «Вид» на 

панели кнопок окна «Картотека граждан» (рисунок 78) и выбрать необходимое- Кар-

точки гражданина/Статистика/Пояснения (Рисунок 79). 

 

                                                                Рисунок 78 
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Рисунок 79 

Также в области «Сведения гражданина» имеется возможность войти в модуль 

«Схема объектов» нажатием кнопки «Схема» (Рисунок 80) и сформировать формы 

для текущей организации ( КУО (Форма№18) и Форма №6). 

 

                                                Рисунок 80 

Панель кнопок окна «Картотека граждан». 

На боковой панели основного окна «Картотеки граждан» находятся кнопки 

для взаимодействия с областью «Список граждан» (аналогично окну «Схема объек-

тов») и с каждой записью из списка отдельно. (Рисунок 81).  
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                                                                   Рисунок 81  

• Архив - показываются граждане, находящихся в архиве - уволен-

ные, снятых с учета по здоровью и по возрасту.  В «Картотеке граждан» они выде-

ляются разными цветами. (Рисунок 82). Граждане, уволенные из организации, выде-

лены красным цветом, граждане, снятые с учета - розовым. 

 

                                                   Рисунок 82 

Для того, чтобы переместить уволенного гражданина в архив, необходимо за-

полнить поля на оборотной стороне карточки Ф № 10 для организации (Рисунок 83).  

Для ОМСУ - заполнить необходимые сведения в Карточке первичного учета призыв-
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ника (раздел VI  Прием на воинский учет  и снятие с воинского учета), Карточке пер-

вичного учета (п. 15 Отметки о приеме и снятии с воинского учета)  или Учетной 

карточки (раздел XI Отметки о приеме и снятии с воинского учета). 

 

                                                Рисунок 83 

Затем, выделив курсором уволенного гражданина, нажать правой кнопкой 

мыши и вызвать контекстное меню. Выбрать Архив - переместить уволенных в архив 

(Рисунок 84). 

  

                                                       Рисунок 84 

В открытом сообщении выбрать «Да». В след окне будет предложено просмот-

реть протокол (Рисунок 85,86,87).  
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                                                Рисунок 85 

 

Рисунок 86 

 

                                               Рисунок 87 

Затем можно просмотреть Архив с обновленным списком уволенных и снятых 

с учета граждан (Рисунок 88). 

 

                                                       Рисунок 88 

Одновременно во вкладке «Статистика» показывается количество граждан, 

находящихся в Архиве - уволенных и снятых с учета (Рисунок 89). 
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                                                  Рисунок 89 

При необходимости уволенных граждан можно восстановливать из Архива в 

основную картотеку. Для этого выделить курсором уволенного гражданина, нажать 

правой кнопкой мыши и вызвать контекстное меню. Выбрать Архив - восстановить 

уволенных из архива (Рисунок 90,91). 

 

                                                                    Рисунок 90 

 

                                                                 Рисунок 91 

Показать архив – при нажатии открывается список граждан находящихся в 

Архиве (Рисунок 92). 
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 Рисунок 92 

• Добавить и Изменить  – можно добавлять новые карточки и вносить из-

менения в уже имеющиеся карточки граждан из «Картотеки граждан» (Рисунок 93).   

 

 Рисунок 93 

Карточку гражданина можно открыть и произвести изменения, выделив в 

списке граждан необходимого гражданина (Рисунок 94). 
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                                                            Рисунок 94 

Также, данные действия можно совершить, кликнув правой кнопкой мыши по 

списку граждан и вызвав контекстное меню (Рисунок 95). 

 

                                                             Рисунок 95 
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 Нажав Добавить, Изменить, Удалить - можно произвести соответствующие 

операции с карточками граждан.  Перед этими действиями, необходимо   выделить 

курсором нужного гражданина из списка.  

• Другое   – позволяет развернуть подменю, позволяющее прово-

дить различные действия с «Картотекой граждан»  (Рисунок 96). 

                                                                                                                 

                                                       Рисунок 96 

Может проводиться обработка сразу нескольких карточек. Для этого необхо-

димо их выделить с помощью  Выделить/Снять выделение с записи- выделить/ 

снять выделение  необходимых граждан из картотеки или  Выделить все- выделить 

весь список граждан соответственно. Также для выделения можно использовать кла-

виши: «Пробел», «Shift + стрелки», «Ctrl + (клик мыши)» (Рисунок 97). 
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                                                              Рисунок 97 

Количество выделенных граждан указывается во вкладке «Статистика» окна 

«Картотека граждан» (Рисунок 98). 

 

                                                   Рисунок 98 

 

Обратите внимание! 

Если вы выделите одну или несколько записей в списке граждан, 

а потом, курсором, пролистнете список и нажмете Удалить, то 

удалятся те записи, которые выделены, а не та, на которой стоит 

сейчас курсор. Если выделено 0 карточек, то удаляется та запись, 

на которой стоит курсор. 
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Для снятия Выделения со всех выделенных карточек помимо пункта меню ра-

ботает кнопка «Esc», для выделения всех «Ctrl+A». 

 

Обратите внимание! 

При удалении объектов(организаций) из Схемы объектов вме-

сте с ними удаляются все граждане из Картотеки персонала чис-

лящиеся в этой организации. 

 

Обновить – позволяет обновить «Картотеку граждан». 

Групповая корректировка – позволяет корректировать данные нескольких 

учетных карт одновременно. Для этого, необходимо выделить нужные учетные кар-

точки и воспользоваться этой функцией. 

Дополнительные таблицы - показывает окно, содержащее все записи указан-

ной таблицы из сведений о сотруднике. С его помощью можно отслеживать общее 

количество данных в связанных таблицах и их содержимое. 

• Найти - позволяет производить поиск карточки среди текущего 

списка учетных карточек (Рисунок 99). 

 

                                               Рисунок 99 
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Галочка «Искать от самой верхней записи», откуда производится поиск: с те-

кущей выделенной строки в таблице или с самого начала. При неудачном поиске она 

автоматически устанавливается для того, чтобы следующий поиск проводился от 

начала таблицы. Нажимая «Очистить» и «Очистить все» очищаются поля поиска от 

введенных в них значений. 

• Отбор - позволяет осуществить отбор граждан по заданным усло-

виям  (рисунок 100).  

 

Рисунок 100 

• Отменить отбор - соответственно отменяет действие кнопки От-

бор. 

• Фильтр - показывает/скрывает функцию Фильтр (Рисунок 101), ко-

торая предназначена для быстрого формирования условия отбора учетных карточек 
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граждан по картотекам, полу, категориям запаса, годности, позволяет отобрать забро-

нированных сотрудников, сотрудников , имеющих моб. предписания и других. 

 

                                                  Рисунок 101 

• Произвольный отбор - предназначена для формирования более 

гибкого условия отбора учетных карточек (Рисунок 102).  

 

                                                        Рисунок 102 
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• Списки» - показывает различные списки и отчеты, кот формиру-

ются для ведения программой воинского учета в организациях и первичного воин-

ского учета в ОМСУ (Рисунок 103). 

 

Рисунок 103 

 

Расширенный список - предназначен для формирования 

табличного отчета произвольной формы по данным таблицы с гражданами (Рисунок 

104). 
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Рисунок 104 

Быстрый список – Предназначен для формирования списка 

для печати Картотеки граждан, в виде таблицы в различных форматах, аналогично 

отображаемой таблице  окна «Картотека граждан» (Рисунок 105,106).  

 

                                                Рисунок 105 
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                                                     Рисунок 106 

• Обмен и сверка  - предназначена для выбора действий приема/пе-

редачи картотеки граждан с помощью внешних носителей между различными компь-

ютерами. А также для загрузки Картотеки персонала из MS Word и MS Excel. (Рису-

нок 107).  

 

Рисунок 107 



69 
ЯИТЛ.10225-01 34 01 

 

• Вид - так же как и при работе со «Схемой объектов», предназна-

чена для настройки вида основного экрана (Рисунок 108). 

 

Рисунок 108 

Настройки граф списка граждан- открывает окно настройки, в котором 

можно добавить в таблицу граждан новые колонки, удалить лишние, изменить сорти-

ровку (Рисунок 109). 
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                                                Рисунок 109 

Стандартный набор граф списка граждан и Расширенный набор списка 

граждан соответственно меняют вид основного окна «Картотеки граждан». 

Настройки списков ранее веденных значений - открывает окно настройки, 

в котором можно указать для каких именно полей загружать и вести списки ранее 

введенных значений (Рисунок 110).  
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                                                    Рисунок 110 

«Настройки формы открываемой по умолчанию» - помогает осуществить 

выбор формы, открываемой при двойном клике мышью по таблице граждан (Рисунок 

111). 

 

                                                Рисунок 111 
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Цвет и Шрифт  – устанавливают  цвет и размер шрифта таблицы. 

Карточки гражданина – показывает/скрывает вкладку «Карточки гражда-

нина» с перечнем доступных карточек и  форм гражданина для ведения и печати в 

окне «Картотека граждан». 

Статистика – показывает/скрывает вкладку «Статистика». 

Пояснения - показывает/скрывает вкладку «Пояснения». 

5.2. Документы. 

В пункте меню «Документы» находятся папки с сохраненными документами 

и Встроенный редактор документов (Рисунок 112). 

 

           Рисунок 112. 

Для открытия папок с сохранёнными документами – нажмите на первую по 

счету кнопку. При сохранении документов в программе создаются одноименные 

папки, в которых хранятся сформированные при работе документы (Рисунок 113).  

 

Рисунок 113 
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Для открытия редактора документов – нажмите на вторую по счету кнопку. 

Во встроенном редакторе документов – можно провести изменения в доку-

менте, сохранить его (Рисунок 114).

 

Рисунок 114 

5.3. Информация об объекте.  

В пункте меню «Информация об объекте» - расположена Регистрационная ин-

формация объекта (Рисунок 115). 

 

                              Рисунок 115 

Перейдите в данное окно нажав на него, появится информация о текущем объ-

екте, на котором установлена программа (Рисунок 116). 
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                                       Рисунок 116 

5.4. Администрирование. 

Пункт меню «Администрирование» содержит в себе Доступ пользователей, 

Журнал учета работы пользователей, Загрузку/обновление таблиц логического 

контроля, Настройку программы и Отмену запрета на доступ к записям (рисунок 

117). 

 

                       Рисунок 117. 

Нажмите на Доступ пользователей, появится окно (Рисунок 118). 
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                                             Рисунок 118 

В данном окне содержится информация о пользователях и паролях для работы 

с программой. 

Для просмотра Журнала учета работы пользователей, нажмите соответ-

ствующую кнопку, появится окно (Рисунок 119). 

 

                                   Рисунок 119 
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Для просмотра Настроек программы нажмите соответствующую кнопку, по-

явится окно (Рисунок 120). 

При внесении изменений - нажмите сохранить. 

 

                                       Рисунок 120 

5.5. Классификаторы. 

Пункт меню «Классификаторы» содержит в себе Передачу и прием пакета 

обновлений классификаторов, Настройку колонки поиска в классификаторах, 

Перечень классификаторов (рисунок 121). 

 

            Рисунок 121 
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Классификаторы или справочники широко применяются в программе. Спра-

вочники могут быть с возможностью добавления понятий (редактирования) так и без 

нее (Рисунок 122). 

 

                                                               Рисунок 122 

Для просмотра необходимого классификатора, выберите его из списка двой-

ным нажатием мыши (Рисунок 123).  

 

Рисунок 123 
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Например, выберем для просмотра классификатор «Иностранные языки». При 

открытии мы увидим его структуру и количество записей, которые он содержит (Ри-

сунок 124). Жирным шрифтом выделена колонка, по которой отсортированы значе-

ния в классификаторе. «+» показывает, что значения отсортированы по возрастанию, 

«-»  – по убыванию. 

 

Рисунок 124 

Для изменения сортировки необходимо щелкнуть мышью по шапке соответ-

ствующей колонки. Для поиска в классификаторе требуется переместить курсор в 

Строку поиска и начать набирать искомое значение (Рисунок 125).  
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Рисунок 125 
 

В процессе набора классификатор будет отфильтрован, и в нем останутся зна-

чения, содержащие введенную строку. Обратите внимание, что значения ищутся в ко-

лонке, в которой сейчас находится курсор. Если вы хотите искать значения в другой 

колонке, вам необходимо переместить курсор в нее.  

Для работы с классификаторами представлены кнопки на панели слева (Рису-

нок 126). 

 

Рисунок 126 

 Открыть-открывает классификатор. 

Печать классификатора – выводит на печать. 
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Список сохраненных вариантов- при редактировании значений классифика-

тора или загрузке значений из MS Word/ Excel новые значения будут показаны и при 

необходимости автоматически изменены. 

Настройка колонки поиска – нажмите соответствующую кнопку, появится 

окно (рисунок 127). 

 

                                                   Рисунок 127 

Раскрыв запись, выбирается значение поля, по которому будет вестись поиск 

записей в данном классификаторе. Если вы внесли изменения – не забудьте их сохра-

нить. 

Проверка нижестоящих кодов – поиск классификаторов со значениями 

сформированными нижестоящими объектами.  Создается список измененных запи-

сей в классификаторах. Для передачи пакета классификаторов потребуется провести 

их утверждение/ не утверждение для приема вышестоящим объектом Рисунок 128. 
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                                       Рисунок 128 

5.6. Окно. 

Окно позволяет определить расположение данных в основных окнах про-

граммы для удобства работы, возможные вариации – каскадом, горизонтально и вер-

тикально. В случае необходимости – можно закрыть все окна (Рисунок 129). 

 

         Рисунок 129 

5.7. Справка. 

Справка содержит необходимую справочную информацию, такую, как совет 

дня, центр информации, руководство пользователя, папку с инструкциями и сведения 

о программе (Рисунок 130). 
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              Рисунок 130 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



83 
ЯИТЛ.10225-01 34 01 

 

6. СООБЩЕНИЯ ПОЛЬЗОВАТЕЛЮ 

При работе с ПК ВУС могут возникнуть ситуации, когда пользователю вы-

дается сообщение. 

В процессе работы с ПК на экран могут выдаваться следующие типы 

сообщений: 

- идентификационные сообщения, определяющие режим работы, наиме-

нование исполняемой функции, тип ресурса; 

- подсказки  ДЛ его дальнейших действий; 

- запросы системы, на которые ДЛ должен дать ответ установкой курсора на 

соответствующий параметр или вводом его с клавиатуры и нажатием клавиши 

ENTER; 

- указания ПК на выполнение того или иного действия; 

- диагностические сообщения; 

- меню, содержащие перечни функций, которые ДЛ может инициализировать 

в данный момент времени; 

- результаты работы ПК. 
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ПЕРЕЧЕНЬ СОКРАЩЕНИЙ 

БД − база данных 

ВК – военный комиссариат 

ВС РФ – Вооружённые силы Российской Федерации 

ГПЗ – граждане, пребывающие в запасе 

ДЛ – должностное лицо 

ИНН − идентификационный номер налогоплательщика 

КУО – карточка учета организации 

МВК – межведомственная комиссия 

ОМСУ – органы местного самоуправления 

ОС − операционная система 

ОСПО − общесистемное программное обеспечение 

ПК − программный комплекс 

ПК ВУС − программный комплекс «Военно-учетный стол» 

ПО − программное обеспечение 

ПЭВМ − персональная электронно-вычислительная машина 

СУБД − система управления базами данных 

УК − учетная карточка 

 

 

 



85 
ЯИТЛ.10225-01 34 01 

 

Лист регистрации изменений 

 Номера листов (страниц) Всего  Входящий  

Дата 
Изм. изме-

ненных 

заме-

ненных 

новых анну- 

лиро- 

ванных 

листов 

(страниц) 

в докум. 

№ 

докум. 

№ сопроводи-

тельного 

докум. и дата 

 

Подп. 

 

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

 


